SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC — SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

CAMPUS AVANCADO TANGARA DA SERRA

PLANO GERENCIAL

Plano Gerencial referente ao exercicio: 2018

Coordenacio/Assessoria/Geréncia/Departamento/Diretoria:
Coordenagfo do Curso Técnico em Manutengio e Suporte em Informatica

Responsavel pelas informacgoes:

Servidor: Magno Lopes Ribeiro

Cargo: Professor

Funcio: Coordenador do Curso Técnico em Manutengdo e Suporte em Informatica

Atribuicdes da Coordenacgio/Assessoria/Geréncia/Departamento/Diretoria:

I - Coordenar a elaboragfo, execugdo e atualizagdo dos Projetos Pedagodgicos dos Cursos
sob sua responsabilidade, em consonincia com o Projeto Pedagdgico Institucional e
legislac@o pertinente;

IT - Assessorar a elaboragéo do calendario académico do campus;

III - planejar e operacionalizar as condi¢des para o desenvolvimento das atividades de
ensino-aprendizagem dos cursos Técnicos de nivel Médio, em conjunto com o corpo
docente da area,

IV - realizar o planejamento, orientacdo e supervisfio das atividades de ensino-
aprendizagem, avaliando-as para assegurar a regularidade do desenvolvimento do
processo educativo;

V - promover atividades culturais e desportivas ligadas aos cursos;

VI - incentivar a implantagdo de metodologias diversificadas, com énfase em praticas
pedagogicas coletivas (pluri, inter, multi e transdisciplinares);

VII - colaborar com o Departamento de Ensino para a operacionalizacfio do processo de
ensino-aprendizagem;

VIII - divulgar, nos murais, a relagdo dos nomes dos estudantes que terfo direito
realizag@o da prova final;

IX - encaminhar ao Departamento de Ensino levantamento das necessidades referentes a
capacitacdo para seus pares;

X - promover politicas e a¢des, juntamente com os demais setores competentes, que visem
minimizar a repeténcia e a evaséo discente;

XI - promover atividades técnico-cientificas em articulagdo com as demais Coordenagdes;
XII - encaminhar, em tempo hab11 ao Coleglado de Curso as solicitagSes de revisdo de
avaliacéo;

XIII - elaborar horarios de aulas e de avahagoes bimestrais, conforme o Art. 160 da
Organizac¢do Didatica do IFMT em vigéncia, em artlculagao com os professores e o
Departamento de Ensino;
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e XIV - repassar informagdes ao Registro Académico para certificagdo, quando for o caso;

e XV - orientar os docentes a respeito dos procedimentos de reposicdo de aulas, quando
necessario, para o cumprimento do Plano de Ensino e calendério académico;

e XVI - solicitar ao corpo docente a permanente atualizacdo do acervo bibliografico;

e XVII - manter atualizada e devidamente arquivada a documenta¢8o dos cursos sob sua
competéncia;

e XVIII - acompanhar os indicadores referentes ao desempenho académico;

e XIX - propor instrumentos € acompanhar a Comisséo Local de Avaliagéo;

e XX - elaborar e manter atualizado o Manual de Rotinas e Procedimentos pertinente ao
setor, Plano Gerencial que contemple as atribui¢des do setor e as metas a serem atingidas,
Plano Individual de Trabalho de cada servidor técnico-administrativo em educacéo que
atue no Setor e protocold-los encaminhando ao Departamento de Ensino respeitando o
prazo estipulado pelo calendéario académico; e

e XXI - desenvolver outras atividades inerentes a Coordenacfo a ela atribuidas pela Diregéo
Geral e pelo Departamento de Ensino.

Condicdes e recursos necessarios para o desempenho dos trabalhos:

e Servidor técnico-administrativo ou estagiario para auxiliar nas tarefas das coordenagdes;
Estaco de trabalho para o servidor/estagidrio citado acima;
Sala ampla para melhor atendimento a docentes e discentes;
® Acesso a internet de boa qualidade para melhor desenvolver os trabalhos da coordenagéo;
Participag8o em curso, treinamentos, workshops para atualizagé@io dos docentes da érea;

Metas a serem atingidas:
+ Estimular préticas de interdisciplinaridade;
» Fortalecer o relacionamento dos alunos com o mercado de trabalho;
 Criar o curso superior na area de informaética;
e Reformular o PPC do curso sob minha coordenacéo.

IFMT - Campus Avangado Tangaré da Serra, 04 d briye 2018.

Assinatura da Chefia Imediata
Erica Baleroni PachecoA
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