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COORDENAÇÃO/ASSESSORIA/GERÊNCIA/DEPARTAMENTO/DIRETORIA: 

BIBLIOTECA

SERVIDOR:Daniel Silva Dalberto 

CARGO: TAE

FUNÇÃO: Bibliotecário/Documentalista

DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DO SERVIDOR:

Tratamento de obras em geral – Representação temática e descritiva;

Orientação e normatização dos trabalhos acadêmicos;

Manutenção geral do acervo;

Elaboração das bibliografias dos cursos disponibilizados;

Pesquisas em geral – professores e alunos;

Representação temática e descritiva;

Encarregado dos periódicos em geral;

Orientação na parte bibliográfica das Monografias elaboradas pelos alunos
formandos;

Indexação de artigos de jornais de interesse da necessidade periódica de
preparar as obras para restauração;

A execução dos serviços de classificação e catalogação de manuscritos e de
livros raros e preciosos, de mapotecas, de publicações oficiais e seriadas, de
bibliografia e referência;

Acessar bases de dados e outras fontes em meios eletrônicos; realizar
estudos cientométricos, bibliométricos e infométricos; coletar e analisar dados
estatísticos;

desenvolver critérios de controle de qualidade e conteúdo de fontes de



informação;

analisar fluxos de informações;

Organizar e coordenador inventário de coleções; ​​​​​​​
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