
ATRIBUIÇÕES DA COORDENAÇÃO/ASSESSORIA/GERÊNCIA/DEPARTAMENTO/DIRETORIA: 

Apoiar a Diretoria Sistêmica de Gestão de Pessoas do IFMT através da coordenação de Gestão de 

Pessoas do  campus,  na realização de todos os processos relacionados aos servidores do  Campus,  

subsidiando com a documentação necessária e encaminhando para providências; Instruir e acompanhar 

os processos de avaliação de estágio probatório, avaliações de mérito docentes e técnico administrativas; 

Atualizações de cadastro de servidores, atendimento para entrada em exercício de novos servidores. 

Solicitação de e-mails  institucionais, lançamento, reprogramação de férias no Siape, Realizar processos 

seletivos para contratação de professores temporários, Estagiários, realizar o controle funcional eficiente, 

objetivando a concessão de direitos aos servidores tão logo eles façam jus. 

Buscar informações para esclarecimento das dúvidas dos servidores do quadro permanente, temporário e 

dos estagiários quando relacionadas a Coordenação de Gestão de Pessoas. 

CONDIÇÕES E RECURSOS NECESSÁRIOS PARA O DESEMPENHO DOS TRABALHOS: 
Computador (completo), impressora, aparelho de escâner, telefone, internet, material de expediente e 
pessoal suficiente para execução dos serviços da coordenação. 

METAS A SEREM ATINGIDAS: 

Realizar os procedimentos dentro dos prazos legais previstos, evitando acúmulo de processos. 

Gerenciar os procedimentos de forma eficiente e eficaz. 
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Giicelio Luiz  Peres  
Diretor-Geral 	 

Port.  no 867 de 19/04/2017 
D. O. U. de 20/04/2017 

IFMT  Campus  Avançado Tangará da Serra-MT 

COORDENAÇÃO/ASSESSORIA/GERÊNCIA/DEPARTAMENTO/DIRETORIA: 

COORDENAÇÃO GERAL DE GESTÃO DE PESSOAS 

RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 
SERVIDOR: DÉBORA NEVES DE MELO 

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO 

FUNÇÃO: Coordenadora de Gestão de Pessoas 

I FMT07/03/2018 Debora Neves de M 
Csadenadora  Geral  de Gas 
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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
MEC — SETEC 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO  
CAMPUS  AVANÇADO TANGARÁ DA SERRA 

PLANO GERENCIAL 

PLANO GERENCIAL REFERENTE AO EXERCÍCIO: 2017/2018 
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