
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
MEC — SETEC 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO 
GROSSO  

CAMPUS  AVANÇADO TANGARÁ DA SERRA 

PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO 

PLANO INDIVIDUAL REFERENTE AO EXERCÍCIO: 2018 

BIBLIOTECA  CAMPUS  AVANÇADO TANGARÁ DA SERRA 

SERVIDOR: Dejandir Alves de Almeida 

CARGO: Auxiliar de Biblioteca 

FUNÇÃO: Auxiliar de Biblioteca 

DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DO SERVIDOR: 

• Atuar no tratamento, recuperação e disseminação da informação; 

• Executar atividades especializadas e administrativas relacionadas à rotina de 
unidades ou centros de documentação ou informação quer no atendimento ao 
usuário, quer na administração do acervo, ou na manutenção de bancos  de l  
dados; 

• Colaborar no controle e na conservação de equipamentos; 

• Realizar manutenção do acervo; 

• Participar de treinamentos e programas de atualização; 

• Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão; 

• Utilizar recursos de informática; 

• Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade 
associadas ao ambiente organizacional. 

IFMT,  Campus  Avançado Tangará da Serra, 28 de Fevereiro de 2018. 
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