
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
MEC - SETEC 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO  
CAMPUS  AVANÇADO TANGARÁ DA SERRA 

PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO 

PLANO INDIVIDUAL REFERENTE AO EXERCÍCIO 2017/2018 

COORDENAÇÃO/ASSESSORIA/GERÊNCIA/DEPARTAMENTO/DIRETORIA: 

Departamento de Ensino 

SERVIDOR: Cleiton  Anderson  Profilio dos Santos 

1CARGO: Técnico de Laboratório/Informática 

FUNÇÃO: Coordenador de Tecnologia da Informação 

DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DO SERVIDOR 
• Substituição do sistema operacional  Windows  dos computadores dos 

laboratórios de informática para Linux; 

• Instalação de 1 (um)  rack  e ativos de rede em cada laboratório de informática; 

• Aquisição, instalação e configuração de pontos de acesso para ampliação da 
coberta do Wi-Fi no  Campus;  

• Instalar e configurar softwares em laboratórios de informática solicitados por 
docentes; 

• Realizar atividades de manutenção e melhorias nos laboratórios de informática, 
de redes e de montagem e manutenção de computadores; 

• Auxílio no processo de aquisição de materiais para o laboratório de redes de 
computadores; 

• Prestar suporte à realização de videoconferências; 

• Apoiar a direção geral e o departamento de ensino na realização de atividades 
administrativas e pedagógicas relacionadas à TI; 

• Esclarecer dúvidas sobre questões relacionadas à TI; 

• Recepcionar, instruir e encaminhar os processos de aquisições de materiais e 
equipamentos de TI; 

• Manter a organização dos laboratórios de informática e Centro de Tecnologia 
da Informação; 

• Elaborar medidas de melhoria no serviços de TI do  Campus;  



• Atender docentes e técnicos administrativos com o objetivo de garantir o bom 
andamento das atividades administrativas e pedagógicas no intuito de evitar 
paralisações; 

• Promover o bom desenvolvimento das atividades administrativas e pedagógicas 
do  Campus  por meio do uso de serviços de TI; 

• Realizar atividades de instalação, configuração e manutenção de equipamentos 
de TI; 

• Realizar atividades de apoio aos docentes em laboratórios de informática; 

• Realizar atividades correlatas e necessárias para a execução dos serviços. 

ASSINA URA DO RESPONSAVEL E DA CHEFIA  
Erica Baleroni Pacheco  

Chefe  do  Departamento  rip E no 
Port.  No 1.782, de 20/07/2017 
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